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Додаток

 до рішення міської ради

ПОРЯДОК 
  взаємодії місцевих  дозвільних органів,  адміністраторів, суб’єктів господарювання та представництва Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва у Дніпропетровській області щодо видачі документів дозвільного характеру в м.Кривому Розі


1.  Загальні положення
         1.1.  Порядок взаємодії місцевих  дозвільних органів, адміністра-торів, суб’єктів господарювання та представництва Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва у Дніпро-петровській області щодо видачі документів дозвільного характеру в м.Кривому Розі  (надалі - Порядок)  розроблено відповідно до вимог Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» (зі змінами), Постанови Кабінету Міністрів України від 21.05.2009 № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»,  Наказу Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 12.10.2009 № 176 «Про внесення змін до наказу Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05.12.2005  № 116»,  регламентує діяльність та взаємодію  адміністраторів, місцевих дозвільних органів, суб'єктів господарювання, структурних підрозділів виконкому міської ради,  уповноважених видавати документи дозвільного характеру, та представництва Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва у Дніпропетровській області з питань видачі документів дозвільного характеру, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання  документів дозвільного характеру за принципом органі-заційної єдності.

1.2. Основні терміни, які використовуються у цьому  Порядку, вживаються у значеннях, наведених у Законі України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» (зі змінами), Постанові Кабінету Міністрів України від 21.05.2009 № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»: 
- дозвільні органи - органи виконавчої влади, місцевого самовря-дування, їх посадові особи, уповноважені відповідно до чинного законодавства  видавати документи дозвільного характеру; 
   
- дозвільна (погоджувальна) процедура  -  сукупність дій, що здійснюються суб'єктами господарювання, адміністраторами та дозвіль-ними органами під час проведення погодження (розгляду), оформлення, надання висновків тощо, які передують отриманню документа дозвільного характеру; 


- документ дозвільного характеру - дозвіл, висновок, рішення, погодження, свідоцтво, інший документ, який дозвільний орган зобов'язаний видати суб'єкту господарювання у разі надання йому права на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності або її видів   та/або без наявності якого суб'єкт господарювання не може          проваджувати певні дії щодо здійснення господарської діяльності або її видів; 

- місцеві дозвільні органи - міська рада та її виконавчий комітет,  територіальні (місцеві) органи центральних органів виконавчої влади, їх посадові особи, уповноважені відповідно до чинного законодавства  від свого імені проводити чи залучатися до проведення експертизи та обстеження об'єктів, на які видається документ дозвільного характеру, видавати документи дозвільного характеру у межах відповідної адміністративно-територіальної одиниці; 


- об'єкт, на який видається документ дозвільного характеру (надалі-об'єкт) - природні ресурси, земельна ділянка, ґрунтовий покрив земельних ділянок, споруда, будівля, приміщення, устаткування, обладнання та механізми, що вводяться в експлуатацію або проектуються, окрема операція, господарська діяльність певного виду, робота та послуга, а також документи, які використовуються суб'єктом господарювання у процесі проходження погоджувальної (дозвільної) процедури (проектна документація на будівництво об'єктів, землевпорядна документація, містобудівна документація, гірничий відвід); 
- єдиний дозвільний центр м. Кривого Рогу (надалі – дозвільний центр) -  робочий  орган  виконкому міської ради,  в  якому представники   місцевих дозвільних   органів   та  адміністратори діють за принципом організаційної єдності щодо видачі документів дозвільного характеру, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання документів дозвільного характеру;
 - адміністратор -  посадова  особа  апарату міської ради і викон-кому, яка організовує видачу суб'єктам господарювання документів дозвільного характеру та забезпечує взаємодію  місцевих дозвільних органів;

          -  представник місцевого дозвільного  органу  -  посадова  особа місцевого  дозвільного  органу,  уповноважена брати участь у роботі дозвільного  центру  відповідним  розпорядчим   документом   цього органу;
 
- територіальний орган спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності - представництво Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва у Дніпропетровській області;

- принцип організаційної єдності - принцип, згідно з яким видача документів дозвільного характеру (переоформлення, видача дублікатів, анулювання) суб'єктам господарювання здійснюється в дозвільному центрі шляхом взаємодії представників дозвільних органів, що забезпечується адміністратором у порядку, встановленому чинним законодавством; 
 


- декларація відповідності матеріально-технічної бази вимогам законодавства (надалі - декларація) - документ, яким суб'єкт господа-рювання повідомляє адміністратора або представника відповідного дозвільного органу про відповідність своєї матеріально-технічної бази вимогам законодавства. У такий спосіб суб'єкт господарювання набуває права на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності або видів господарської діяльності без отримання документа дозвільного характеру; 

- матеріально-технічна база суб'єкта господарювання - виробничі площі, матеріальні ресурси, засоби виробництва і документи, що використовуються суб'єктом господарювання у процесі вчинення певних дій щодо провадження господарської діяльності або видів господарської діяльності; 


- принцип мовчазної згоди - принцип, згідно з яким суб'єкт господарювання набуває право на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності або видів господарської діяльності без отримання відповідного документа дозвільного характеру за умови, якщо суб'єктом господарювання або уповноваженою ним особою подано в установленому порядку заяву та документи в повному обсязі, але у встановлений законодавством строк документ дозвільного характеру або рішення про відмову у його видачі не видано або не направлено;
- заявник - суб'єкт господарювання  (уповноважена ним особа), який звертається до адміністратора або представника місцевого дозвіль-        ного органу  з питань видачі документів дозвільного характеру, пере-оформлення, видачі дублікатів, анулювання  документів дозвільного характеру, отримання інформації, консультації та реєстрації декларації відповідності його матеріально-технічної бази вимогам законодавства.

 


2. Дозвільний центр
2.1. Організація роботи дозвільного центру
2.1.1.  До складу дозвільного центру міста входять:   муніципальне бюро апарату міської ради і виконкому, центр консультаційних, узгоджувальних, дозвільних процедур «Діалог».
2.1.2. У роботі дозвільного центру беруть  участь:  
2.1.2.1  адміністратори   муніципального бюро апарату міської ради і  виконкому;
2.1.2.2 представники місцевих дозвільних органів:

- КМУ ГУ МНС України  в Дніпропетровській області; 

- Криворізького  гірничопромислового територіального управління Держгірпромнагляду України; 

- Криворізького  відділу  охорони навколишнього природного середовища Державного управління охорони навколишнього природного середовища в Дніпропетровській області;

-  управління ветеринарної медицини в м.Кривий  Ріг;

- управління  Держкомзему у м. Кривий Ріг  Дніпропетровської  області;

- Криворізької  міської СЕС;

- ДЗ «Криворізька  лінійна санітарно-епідеміологічна  станція на Придніпровській залізниці»;

- відділу ДАІ для обслуговування адміністративної території  м. Кри-вого Рогу та автомобільно-технічної  інспекції, підпорядкованого  УДАІ  ГУМВС України в Дніпропетровській області;

- Криворізького  регіонального  відділу інспекції Державного архітектурно-будівельного контролю у Дніпропетровській області;

- Дніпропетровського обласного центру з охорони історико-куль-турних  цінностей.
  Також у роботі дозвільного  центру можуть брати участь представники: 
- інших органів виконавчої влади, уповноважені законом на видачу документів дозвільного характеру;

- структурних підрозділів виконкому міської ради;

- підприємств, установ та організацій, що видають документи, без наявності яких суб'єкт господарювання не може провадити господарську діяльність.
  
2.1.3. Матеріально-технічне та організаційне забезпечення діяльності  дозвільного центру здійснюється виконкомом міської ради, міськими дозвільними органами   (за згодою), працівники яких беруть участь у його роботі. 
2.1.4. Дозвільний  центр працює  щоденно (крім вихідних та святкових днів) з 8.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00. Прийом та видача документів здійснюється: 


- адміністраторами  муніципального бюро апарату міської ради і  виконкому щодня (у робочі дні) з 9.00 до 12.00, з 13.00 до 15.00;


- представниками центру консультаційних, узгоджувальних, доз-вільних процедур «Діалог» - згідно з графіком, затвердженим начальником     муніципального бюро апарату міської ради і  виконкому.
2.1.5. Роботу дозвільного центру забезпечують  адміністратори, які організовують видачу суб'єктам  господарювання документів дозвільного характеру та забезпечують взаємодію місцевих дозвільних органів.
2.1.6.   Керівники місцевих дозвільних органів зобов'язані забезпе-чити участь у роботі дозвільного центру своїх представників, уповно-важених  на це відповідним розпорядчим документом. Копія розпорядчого документа про уповноваження представника місцевого  дозвільного органу на участь у роботі дозвільного центру надається  виконкому міської ради. 
 
2.1.7. Видача документів дозвільного характеру здійснюється у випадках та в порядку, визначених законодавством,  виключно у примі-щенні  дозвільного центру за принципом організаційної єдності. Заборо-няється видача  документів    дозвільного   характеру  поза його межами. 
2.1.8. Для оптимізації процесу видачі документів дозвільного характеру місцевими дозвільними органами розробляються регламенти -інформаційні картки (надалі - регламенти), які визначають послідовність дій для отримання відповідного документа дозвільного характеру, схеми дозвільних (погоджувальних) процедур. Регламенти розробляються за Примірною формою (згідно з Наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 03.07.2009 № 116), затверджуються керівником дозвільного органу, який уповноважений ви-давати  документ дозвільного характеру, за погодженням з  посадовою осо-бою виконкому міської ради, якій  відповідно до розподілу обов’язків надано повноваження щодо організації виконання законодавства України з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, та представництвом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва у Дніпропетровській області.  Керівник місцевого дозвільного органу може делегувати своєму заступнику повноваження щодо затвердження регламенту (інформаційної картки).
 
 Для організації роботи з підготовки документів дозвільного харак-теру, видача яких здійснюється територіальними органами центрального органу виконавчої влади, регламенти затверджуються керівником центрального органу за погодженням з представництвом Державного комі-тету України з питань регуляторної політики та підприємництва у Дніпропетровській області.     

2.1.9. У дозвільному центрі з метою забезпечення комплексного обслуговування суб'єктів господарювання та фізичних осіб окрім доку-ментів дозвільного характеру  можуть   надаватися консультації, вида-ватися  довідки та інші документи, без наявності яких суб'єкт господа-рювання не може провадити господарську діяльність. 
2.1.10.  Контроль за обігом (станом розгляду)заяв та документів, поданих суб'єктами господарювання для отримання документів дозвіль-ного характеру,  своєчасністю їх видачі або прийняттям рішень щодо від-мови у видачі документів дозвільного характеру здійснюється за допомо-гою електронної  системи   оцінки  роботи посадових осіб  місцевого само-врядування «Рейтинг».
 2.1.11.  З метою забезпечення ефективної роботи дозвільного центру здійснюється   щоквартальне опитування суб'єктів господарювання щодо якості обслуговування в центрі, доступності інформації, дотримання місцевими  дозвільними органами законодавства про дозвільну систему у сфері господарської діяльності.  
2.1.12.   Адміністратори  та представники місцевих дозвільних орга-нів у своїй діяльності керуються Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами, рішеннями  міської ради та її виконкому, прийнятими в межах їх повноважень. 

2.2. Вимоги до дозвільного центру
2.2.1. Дозвільний центр укомплектовується офісними меблями, засобами зв’язку, комп’ютерною, офісною технікою, необхідними канцтоварами,  інформаційними стендами. У центрі облаштовуються місця для відвідувачів для заповнення заяв та документів, створюються умови для доступу осіб з обмеженими фізичними можливостями. 
2.2.2. Адміністратор та місцеві дозвільні органи забезпечують напов-нення інформаційних стендів необхідною для суб’єктів господарювання інформацією щодо започаткування  та провадження господарської діяль-ності, роботи дозвільного центру.  На інформаційних стендах розміщуєть-ся інформація про перелік документів дозвільного характеру, вичерпний перелік документів, які необхідні для їх отримання, перелік підстав для відмови у видачі документів дозвільного характеру, визначені законодавством терміни їх видачі, бланки заяв, розрахункові рахунки для внесення плати за видачу документів дозвільного характеру (у разі  необхідності здійснення таких платежів),  зразки платіжних документів тощо. Зазначена інформація розміщується  на офіційній сторінці виконко-му міської ради в мережі Інтернет, засобах масової інформації.  

2.2.3. Адміністратори щомісячно співпрацюють з місцевими доз-вільними  органами щодо оновлення інформації,  необхідної для суб’єктів господарювання.  
2.2.4. Збереження документів, дозвільних справ, журналів облі-ку/реєстрації  забезпечується адміністраторами в приміщенні, облашто-ваному під архів.
3. Адміністратор
3.1. Основними завданнями адміністратора є: 
 - надання суб'єктам господарювання вичерпної інформації щодо вимог та порядку одержання документів дозвільного характеру; 
- прийняття від суб'єктів господарювання документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, реєстрація та подання документів  відповідним місцевим дозвільним органам; 
- забезпечення  взаємодії місцевих  дозвільних органів; 

- здійснення контролю за додержанням посадовими особами місце-вих  дозвільних органів строків розгляду, надання інформації щодо видачі, відмови у видачі, анулювання та переоформлення документів дозвільного характеру; 

- організаційне та інформаційне забезпечення проведення представ-никами місцевих дозвільних органів спільного обстеження об'єкта, на який видається документ дозвільного характеру; 
- ведення в мережі Інтернет веб-сторінки, що містить інформацію, необхідну для отримання документів дозвільного характеру; 
- видача довідок із реєстру документів дозвільного характеру; 
- координація діяльності дозвільного центру; 
- виконання інших завдань, передбачених чинним законодавством. 
3.2. Основними обов'язками адміністратора є: 
- забезпечення видачі документів дозвільного характеру виключно через дозвільний центр; 
- оптимізація процесу видачі документів дозвільного характеру шляхом налагодження взаємодії між представниками місцевих дозвільних органів, що беруть участь у роботі дозвільного  центру; 
- забезпечення видачі документів дозвільного характеру в разі звернення заявника безпосередньо до адміністратора;
- організація та інформаційне забезпечення діяльності представників місцевих дозвільних органів щодо проведення спільного обстеження об'єктів; 
- ведення документообігу та забезпечення обліку звернень суб'єктів господарювання до адміністраторів, представників місцевих дозвільних органів, що беруть участь у роботі дозвільного центру; 
- формування та ведення Реєстру документів дозвільного характеру в порядку, встановленому  Державним комітетом України з питань регуля-торної політики та підприємництва; 
- підготовка пропозицій щодо вдосконалення процедури видачі документів дозвільного характеру та надання їх посадовій особі  виконкому міської ради, якій  відповідно до розподілу обов’язків надано повноваження щодо організації виконання законодавства України з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності. 
3.3. Адміністратор має право: 

- безоплатно одержувати від дозвільних органів інформацію, пов'язану з видачею документів дозвільного характеру, крім інформації, що становить державну таємницю. Дозвільний орган зобов'язаний надавати таку інформацію  адміністратору протягом трьох робочих днів з  дня отримання відповідного запиту; 
- порушувати питання перед  міським  головою щодо вжиття заходів у частині забезпечення роботи дозвільних центрів; 
- відмовити у прийнятті заяви на одержання документа дозвільного характеру та документів, що додаються до неї, у разі подання суб'єктом господарювання документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, не в повному обсязі з наданням обґрунтованої відповіді (у разі отримання документів поштою - письмово повідомити заявника).
4. Місцеві дозвільні органи
4.1. Основними завданнями місцевих  дозвільних органів є: 
4.1.1. Забезпечення видачі документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності виключно в приміщенні дозвільного центру згідно з Переліком документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності,  затвердженим Постановою Кабінету Міністрів України від 21.05.2009 № 526 "Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності", а також інших дозвільних документів, визначених законами, та/або документів дозвільного характеру, без яких суб'єкт господарювання не зможе провадити господарську діяльність. 
Забороняється видача документів дозвільного характеру місцевими дозвільними органами поза межами дозвільного центру. 

4.1.2. Прийняття від суб'єктів господарювання або  адміністраторів документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру. 
4.1.3. Забезпечення  адміністраторів  регламентами, які  визначають  послідовність дій для отримання відповідних документів дозвільного характеру, затвердженими керівником  дозвільного органу, який уповно-важений видавати документ дозвільного характеру, за узгодженням із   посадовою особою  виконкому міської ради, якій  відповідно до розподілу обов’язків надано повноваження щодо організації виконання законо-давства України з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, та головою  представництва Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва  у Дніпропетровській області.  

4.1.4. Забезпечення щоденного інформування адміністраторів про видані документи дозвільного характеру з дотриманням вимог законо-давства (до запровадження нового програмного забезпечення). 
4.2. Уповноважені представники місцевих дозвільних органів у дозвільному центрі ведуть облік звернень суб'єктів господарювання. Відповідна інформація заноситься до журналу обліку/реєстрації заяв та документів, необхідних для видачі документа дозвільного характеру, за формою, затвердженою рішенням виконкому міської ради від 09.12.2009 № 369  «Про регламентування діяльності з питань видачі документів дозвільного характеру в місті за принципом організаційної єдності». 
4.3. У разі відсутності представника місцевого  дозвільного органу, який уповноважений брати участь у роботі дозвільного центру (щорічна відпустка, навчальна відпустка, хвороба тощо),  його обов'язки   покла-даються на іншу посадову особу місцевого дозвільного органу шляхом видання відповідного наказу.  
5. Порядок взаємодії  місцевих  дозвільних органів,  адміністраторів, суб’єктів господарювання

5.1. Видача документів дозвільного характеру місцевими дозвільними органами здійснюється в дозвільному центрі  адміністрато-рами або представниками місцевого дозвільного органу за принципом організаційної єдності. 
5.2. Суб'єкт господарювання або уповноважена ним особа подає  адміністратору чи представнику відповідного місцевого дозвільного органу, який  здійснює прийом суб'єктів господарювання в дозвільному центрі, заяву, форма якої затверджується Кабінетом Міністрів України. 
5.3. До заяви додаються: 
-  витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців; 
- документи, необхідні для видачі документа дозвільного характеру, передбачені законодавством, яким регулюються відносини щодо одержання такого документа. 
Документами, необхідними для видачі документа дозвільного характеру, можуть визначатися документи, що безпосередньо пов'язані з підтвердженням можливості суб'єкта господарювання провадити певні дії щодо здійснення господарської діяльності або її видів. 

Заява та документи, що додаються до неї, подаються в одному примірнику особисто суб'єктом господарювання (керівником юридичної особи, фізичною особою - підприємцем) або уповноваженою ним особою. 
Заява та документи, що додаються до неї, можуть бути надіслані рекомендованим листом з описом вкладення, при цьому підпис заявника (фізичної особи - підприємця) та уповноваженої ним особи засвідчується нотаріально. 
5.4. Адміністратор перевіряє документи, що посвідчують особу заявника, та реєструє заяву і документи, що додаються до неї, в журналі, який ведеться за встановленою формою. Заява та документи, що додаються до неї, приймаються за описом, копія якого видається (направляється) заявнику з відміткою про дату та номер їх реєстрації. 
5.5. Забороняється вимагати від заявника для одержання документа дозвільного характеру документи, не передбачені законодавством. 
5.6. Заявник несе відповідальність за достовірність відомостей, зазначених у заяві та документах, що додаються до неї. 
5.7.  Адміністратор після надходження заяви та документів, що додаються до неї, формує дозвільну справу, у якій зберігаються копія заяви на отримання відповідного документа дозвільного характеру, опис документів, що додаються до неї (у тому числі копія документа, що підтверджує внесення плати за видачу документа дозвільного характеру, якщо така плата передбачена законом), а також копії: документів дозвільного характеру або  повідомлень місцевих дозвільних органів про відмову у видачі документів дозвільного характеру, рішень дозвільних органів з відповідних питань. 
Адміністратор несе відповідальність за зберігання дозвільної справи згідно із законом. 
5.8.  Заява та документи, що додаються до неї, передаються  адміністратором до місцевих дозвільних органів у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня. 
5.9. Місцеві дозвільні органи протягом не більше ніж десять робочих днів з дня одержання від  адміністратора або безпосередньо від суб'єкта господарювання або уповноваженої ним особи в дозвільному центрі заяви та документів, що додаються до неї, якщо інше не передбачено законом, оформлюють відповідний документ дозвільного характеру або письмове повідомлення суб'єкту господарювання про відмову у видачі документа дозвільного характеру та передають протягом одного робочого дня відповідні документи (письмове повідомлення) адміністратору або суб'єкту господарювання. 
У письмовому повідомленні про відмову у видачі документа дозвільного характеру зазначаються передбачені законом підстави для такої відмови. 
5.10. Адміністратор не пізніше наступного робочого дня з дня отри-мання від місцевого дозвільного органу відповідного документа дозвільного характеру (письмового повідомлення про відмову у видачі документа дозвільного характеру) повідомляє суб'єкта господарювання про час та місце видачі документа дозвільного характеру або письмової відмови у видачі документа дозвільного характеру. У разі, якщо законодавством передбачено внесення плати за видачу документа дозвільного характеру,  адміністратор зобов'язаний повідомити про це суб'єкта господарювання. 
Факт отримання документа дозвільного характеру засвідчується особистим підписом керівника юридичної особи, фізичної особи - підприємця або уповноваженої ним особи при пред'явленні документа, що засвідчує його особу, та документа про внесення плати за його видачу, якщо така плата передбачена чинним законодавством. 
Адміністратор не пізніше наступного дня з дня  отримання доку-мента, що засвідчує внесення плати за його видачу, передає такий документ відповідному місцевому дозвільному органу. Копія цього документа залишається у  адміністратора. 
5.11.  Строк видачі документів дозвільного характеру становить десять робочих днів, якщо інше не встановлено  чинним законодавством. 
5.12. Письмове повідомлення місцевого дозвільного органу про відмову у видачі документа дозвільного характеру видається особисто суб'єкту господарювання або уповноваженій ним особі під підпис про одержання або надсилається поштовим відправленням з описом вкладення із зазначенням передбачених законодавством підстав для такої відмови у строк, встановлений для видачі документа дозвільного характеру.
Підставами для відмови у видачі документа дозвільного характеру є: 
- подання суб'єктом господарювання неповного пакета документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із встановленим вичерпним переліком; 
- виявлення в документах, поданих суб'єктом господарювання, недостовірних відомостей; 
- негативний висновок за результатами проведених експертиз та обстежень або інших наукових і технічних оцінок, необхідних для видачі документа дозвільного характеру. 
Законодавством  можуть встановлюватися інші підстави для відмови у видачі документа дозвільного характеру. 
Відмова у видачі документа дозвільного характеру за підставами, не передбаченими законодавством, не допускається. 
У разі усунення суб'єктом господарювання причин, що стали підставою для відмови у видачі документа дозвільного характеру, повторний розгляд документів здійснюється дозвільним органом у строк, що не перевищує п'яти робочих днів з дня отримання відповідної заяви суб'єкта господарювання, документів, необхідних для видачі документа дозвільного характеру, і документів, які засвідчують усунення причин, що стали підставою для відмови у видачі документа дозвільного характеру. При повторному розгляді документів не допускається відмова у видачі документа дозвільного характеру з причин, раніше не зазначених у письмовому повідомленні заявнику (за винятком неусунення чи усунення не в повному обсязі заявником причин, що стали підставою для попередньої відмови). 
У разі нез'явлення суб'єкта господарювання або уповноваженої ним особи для одержання письмового повідомлення про відмову у видачі документа дозвільного характеру протягом двох робочих днів з дня закінчення встановленого законом строку розгляду заяви про видачу документа дозвільного характеру та документів, що додаються до неї,  адміністратор направляє письмове повідомлення місцевого дозвільного органу про відмову у видачі документа дозвільного характеру суб'єкту господарювання поштовим відправленням з описом вкладення. 
5. 13.  Підставами для анулювання документа дозвільного характеру є: 
- звернення суб'єкта господарювання із заявою про анулювання документа дозвільного характеру; 
- припинення юридичної особи (злиття, приєднання, поділ, перетво-рення або ліквідація); 
- припинення підприємницької діяльності фізичної особи–підприєм-ця; 
- установлення факту надання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації. 
Законодавством можуть встановлюватися інші підстави для анулювання документів дозвільного характеру. 
Рішення про анулювання документа дозвільного характеру надсилається суб'єкту господарювання поштовим відправленням з описом вкладення не пізніше п'яти робочих днів з дня прийняття (винесення) рішення, якщо інше не передбачено  законодавством. Дія документа дозвільного характеру припиняється через десять робочих днів з дня прийняття (винесення) рішення про анулювання такого документа, якщо інше не передбачено законом. 
Рішення дозвільного органу про анулювання документа дозвільного характеру може бути оскаржено в суді. 
Анулювання документа дозвільного характеру з підстав, не встановлених законом, що регулює відносини, пов'язані з одержанням документа дозвільного характеру, є підставою для визнання його анульованим безпідставно. У цьому разі він підлягає поновленню. Поновлення відбувається шляхом здійснення відповідного запису в реєстрі документів дозвільного характеру та повернення суб'єкту господарювання безпідставно анульованого документа дозвільного характеру. Якщо безпідставно анульований документ дозвільного характеру знаходиться у суб'єкта господарювання, поновлення його дії відбувається лише за здійсненням відповідного запису в реєстрі документів дозвільного характеру та направленням дозвільним органом письмового повідомлення  щодо цього. У разі знищення дозвільним органом або суб'єктом госпо-дарювання безпідставно анульованого документа дозвільного характеру дозвільний орган видає суб'єкту господарювання новий документ дозвільного характеру. Термін дії безпідставно анульованого документа дозвільного характеру продовжується на термін, протягом якого  він вважався анульованим. Днем поновлення безпідставно анульованого документа дозвільного характеру є день внесення відповідного запису до реєстру документів дозвільного характеру. 
5.14.  Підставами для переоформлення документа дозвільного характеру є: 
- зміна найменування суб'єкта господарювання - юридичної особи або прізвища, імені, по батькові фізичної особи-підприємця; 
- зміна місцезнаходження суб'єкта господарювання. 

Законом можуть бути встановлені інші підстави для переоформлення документів дозвільного характеру. 
У разі виникнення підстав для переоформлення документа дозвільного характеру суб'єкт господарювання зобов'язаний протягом п'яти робочих днів з  дня настання таких підстав подати дозвільному органу або адміністратору заяву про переоформлення документа дозвільного характеру разом із документом дозвільного характеру, що підлягає переоформленню, і відповідний документ, що підтверджує зазначені зміни (виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців). Дозвільний орган протягом двох робочих днів з дня одержання заяви про переоформлення документа дозвільного характеру та документів, що додаються до неї, зобов'язаний видати переоформлений на новому бланку документ дозвільного характеру з урахуванням змін, зазначених у заяві про переоформлення документа дозвільного характеру. Одночасно з переоформленим на новому бланку документом дозвільного характеру дозвільний орган на вимогу суб'єкта господарювання видає останньому безоплатно засвідчену ним копію такого документа дозвільного характеру. У разі переоформлення документа дозвільного характеру дозвільний орган не пізніше наступного робочого дня з дня переоформлення документа дозвільного характеру приймає рішення про визнання недійсним документа дозвільного характеру, що був переоформлений, з внесенням відповідних змін до реєстру документів дозвільного характеру. Термін дії переоформленого документа дозвільного характеру не може перевищувати термін дії, зазначений у документі дозвільного характеру, що переоформлявся. За переоформлення документа дозвільного характеру у випадках, передбачених  законодавством, справляється плата, розмір якої затверджується Кабінетом Міністрів України. 
Непереоформлений в установлений термін документ дозвільного характеру є недійсним. 
5.15. Підставами для видачі дубліката документа дозвільного характеру є:
- втрата документа дозвільного характеру; 

- пошкодження документа дозвільного характеру. 
У разі втрати документа дозвільного характеру суб'єкт господарювання зобов'язаний протягом п'яти робочих днів з дня настання такої підстави подати дозвільному органу або адміністратору заяву про видачу дубліката документа дозвільного характеру. 
Законодавством можуть бути встановлені інші підстави для видачі дубліката документа дозвільного характеру. 
У разі, якщо бланк документа дозвільного характеру непридатний для використання внаслідок його пошкодження, суб'єкт господарювання подає дозвільному органу заяву про видачу дубліката документа дозвільного характеру та непридатний для використання документ дозвільного характеру. Термін дії дубліката документа дозвільного характеру не може перевищувати терміну, зазначеного у втраченому або пошкодженому документі дозвільного характеру. Суб'єкт господарювання, який подав заяву та відповідні документи для видачі дубліката документа дозвільного характеру замість втраченого або пошкодженого, провадить свою діяльність на підставі копії заяви про видачу дубліката документа дозвільного характеру, зареєстрованої дозвільним органом або адміністра-тором. Дозвільний орган зобов'язаний протягом двох робочих днів з  дня одержання заяви про видачу дубліката документа дозвільного характеру надати заявникові або адміністратору дублікат документа дозвільного характеру замість втраченого або пошкодженого. У разі видачі дубліката документа дозвільного характеру замість втраченого або пошкодженого дозвільний орган не пізніше наступного робочого дня з  дня його видачі   приймає рішення про визнання недійсним документа дозвільного характеру, що був втрачений або пошкоджений, із внесенням відповідних змін до реєстру документів дозвільного характеру. За видачу дубліката документа дозвільного характеру у випадках, передбачених  законодавством, справляється плата, розмір якої затверджується Кабінетом Міністрів України. 
5.16. Зупинення розгляду документів, поданих для отримання документа дозвільного характеру, можливе за бажанням суб'єкта господарювання шляхом письмового повідомлення про це дозвільного органу або адміністратора. У разі, якщо на день подання повідомлення було проведено експертизу, обстеження або інші наукові та технічні оцінки, необхідні для видачі документа дозвільного характеру, суб'єкт господарювання відшкодовує відповідні витрати, пов'язані з їх проведенням. 
У разі розгляду судом справи щодо об'єкта, на який видається документ дозвільного характеру, розгляд документів, поданих для його отримання, зупиняється до винесення судом відповідного рішення. Дозвільні органи поновлюють розгляд документів після усунення обставин, що зумовили його зупинення. Перебіг строку розгляду документів, поданих для отримання документа дозвільного характеру, зупиняється з дня зупинення розгляду таких документів. З дня поновлення такого розгляду перебіг строку розгляду документів продовжується. Про зупинення та поновлення дозвільними органами розгляду документів, поданих для отримання документа дозвільного характеру, повідомляється заявнику і  адміністратору. 
5.17.  У разі, якщо у встановлений  законодавством термін  суб'єкту господарювання не видано або не направлено документ дозвільного характеру чи  рішення про відмову у його видачі, то через десять робочих днів з дня закінчення встановленого строку для видачі або відмови у видачі документа дозвільного характеру суб'єкт господарювання має право провадити певні дії щодо здійснення господарської діяльності або її видів. Копія заяви (опису прийнятих документів) з відміткою про дату їх прийняття є підтвердженням подачі заяви та документів адміністратору або дозвільному органу. Днем видачі документа дозвільного характеру вважається останній день строку розгляду заяви дозвільним органом, передбаченого  законодавством. 
       6.  Декларативний принцип
запровадження підприємницької діяльності

Суб'єкт господарювання має право  на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності або видів господарської діяльності  на підставі декларації відповідності матеріально-технічної  бази суб'єкта господарювання вимогам законодавства. Суб'єкт господарювання або уповноважена ним особа подає безносередньо  адміністраторові або   представнику відповідного місцевого дозвільного органу, який  здійснює прийом суб'єктів господарювання в дозвільному центрі,  чи надсилає рекомендованим листом у двох примірниках декларацію відповідності матеріально-технічної бази суб'єкта господарювання вимогам законо-давства (надалі - декларація), форма якої затверджується Кабінетом Міністрів України. 

У разі надсилання декларації рекомендованим листом підпис фізичної особи - підприємця засвідчується його печаткою (у разі відсут-ності печатки декларація підлягає нотаріальному посвідченню), а підпис керівника юридичної особи - печаткою юридичної особи. 

 Датою надходження декларації вважається дата її реєстрації як вхідної кореспонденції адміністратором або дозвільним органом, а у разі надсилання її рекомендованим листом - дата, зазначена на поштовому штемпелі підприємства зв'язку. 

Адміністратор протягом одного робочого дня після надходження декларації передає її відповідному дозвільному органові. 

Дозвільний орган протягом одного робочого дня після надходження декларації реєструє її у журналі обліку суб'єктів господарювання, які набули права на вчинення певних дій щодо провадження господарської діяльності або видів господарської діяльності на підставі декларації відповідності матеріально-технічної бази суб'єкта господарювання вимогам законодавства, крім випадків, коли декларація заповнена не в повному обсязі або не відповідно до встановленої форми. 

 
У разі подання декларації, заповненої не в повному обсязі або не відповідно до встановленої форми, наступного робочого дня після надходження декларації дозвільний орган письмово або посадова особа дозвільного органу особисто звертається до суб'єкта господарювання із запитом щодо надання ним у п'ятиденний строк додаткової та/або уточненої інформації згідно із встановленою формою. 

Суб'єкт господарювання набуває право вчиняти певні дії щодо провадження господарської діяльності або видів господарської діяльності з дати реєстрації декларації у журналі обліку суб'єктів господарювання відповідного дозвільного органу. 

 Перший примірник декларації зберігається в дозвільному органі, другий примірник не пізніше наступного робочого дня після надходження передається суб'єкту господарювання або  адміністраторові з відміткою про дату і номер реєстрації. Адміністратор протягом одного робочого дня після  надходження декларації від дозвільного органу повідомляє суб'єкта господарювання про отримання зареєстрованого примірника декларації. 

Суб'єкт господарювання несе відповідальність згідно із законом за подання місцевому дозвільному органові або адміністраторові недосто-вірної інформації про відповідність матеріально-технічної бази вимогам законодавства. 

Перелік певних дій щодо здійснення господарської діяльності або її видів, які можуть здійснюватися на підставі подання декларації, встановлюється Кабінетом Міністрів України за поданням відповідного дозвільного органу, погодженим  уповноваженим органом. 
7. Відповідальність адміністратора та місцевих
дозвільних органів
7.1.  Посадові особи дозвільних органів та адміністратори за порушення вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру несуть дисциплінарну, адміністративну та кримінальну відповідальність у порядку, встановленому  законодавством. 
7.2.   У разі встановлення факту порушення вимог чинного законо-давства з питань видачі документів дозвільного характеру посадовою особою місцевого  дозвільного органу (термінів розгляду, розміру плати тощо) адміністратор інформує про це посадову особу, якій він підпорядковується, а також   представництво Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва  у Дніпро-петровській області. 
7.2.  Дії або бездіяльність посадових осіб місцевих дозвільних органів та адміністраторів  можуть бути оскаржені в судовому порядку. 
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